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BO XAY DUNG

Sé: 12, /BXD-TCCB

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phiic

V/v thyc hién déan chu trong h _—U_()KJ_G_(J;\QDA@({!&(ZY@Q @g@ 1y AF thang 02 ncm 2016

ddng ctia co quan hanh chinh pha™
nudc va don vi sy nghiép cong|lapt- ONG

| -'\’s{(}\t}.—/j. thang A neim. fo’/{

VAN DEN

Kinh gui: Cac co quan hanhchinly, don vi su nghiép cong lap truc thugc B

Ngay 13/01/2016, Bd Noi vy dd ban hanh Théng tu s6 01/2016/TT-BNV
vé viée hudng dan mét sé ndi dung ctia Nghi dinh s 04/2015/ND-CP ngay
09/01/2015 cta Chinh phu vé thuc hién dan chi trong hoat dong cuia co quan
hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép cong lap.

Théng tu ¢ hidu luc thi hanh ké tir ngay 01/3/2016.

Bo X4y dung dé nghi cac don vi nghién ctru va trién khai thuc hién./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

-'TT Pham Hdng Ha (dé b/c);
- Cong doan XDVN;

- Luu VT, Vu TCCB,
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?Q‘Eﬂéé_f’ U CONG HOA XA ?ﬂ’_{‘sf CHU NGHIA VIRT NAM
18p - T% do - Hanh phiie

$6-01/2016/TT-BNV Ha Noi, ngay 13 théng 01 ndim 2016

THONG TU

Hwing dan mét s6 noi dung ciia Nghx dinh s6 04/2015/ND-CP ngay (}9
théng 61 nim 2015 ciia Chiith phit vé thye bi¢n din chi trong hoat dfng
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BO XAY DUN®iia co quan hanh chinh nka nwée va don vi sy nghiép cong lap

CONG VAN PN |

w|cir Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thang 6 ndm 2014 ciia
b phat quy dinh chire nang, nhzem Vi, quye,z han v co cdu t6 chite clia
Bo N&i vy
Cén cur Ngﬁzz dinh 56 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 ciia
Chink phv vé thye hién ddn chii trong hoat déng cita co quan hanh chinh nhad
nwde va don vi sw nghiép cong ldp;

Theo dé nghj ciia Vy irudng Vi Téng hop, Bé Ngi vu;

Bg trudng B¢ Néi vy ban hanh Thong tu hudng dén mét sé néi dung cua
Nghi dinh 56 04/2015/ND- CP ngay 09 thdrg 01 nidm 2015 ctia Chinh phii vé
thigs hign dan ehit trong hoat dong cuig co quan hanh chinh nha niede va don
: vi sw nghi¢p cong ldp.

- Pidu 1. Phaiﬁ vi didu f“hill?h d@di twong Ap dung
1. Pham vi dleu chinh
Theug fur nay hucmg dén mét s ndi dung cia Ngh1 dinh s6 04/2015/NB-

| ,-.E..;.:CP ngay 09, thang Ol ndm 2015 c¢ha Chinh phi vé thuc hién dén chi irong

hoat dong clia co quan hath. chinh iihd nwde va don vi sy nghlep cOng 14p (sau
. day goi it la Nghj dinh s& 04/2015/NB-CP), gdm: Té chitc hai nghi can b,

" cbng chtrc, vién chirc;’ %ay'’ dung va thuc hidn Quy ché dén chu trong hoat
ddng cia co quan; é‘cm vi; ché do béo cdo dinh ky.

2. Bbi tu*ong ap duncr

Thong tu nay ap dung do' voi can bg, cong chire, vién chite, ngudi lao
ddng (sau diy goi tt 13 can bd, céng chire, vién chire) lam viée trong céc co
quan hanh chinh nh& nude va don vi siy nghiép-cong 1ap (sau déy goi tit 13 co
quan, don vi) theo quy dinh tai Khoan2'Biéu 1. Nghi dinh sO O4/2015/NB CP.



Diéu 2, Nguyén tic t§ chirc hoi nghi

1. Hoi nghi cén b, cong chiic, vién chitc (sau ddy goi tat 12 hdi nghi) 13
hinh thtrc dan chii tryc tiép dé can bd, cong chitc, vién chitc tham gia quan ly,
xdy dung co quan, don vi trong sach, viing manh.

2. H6i nghij duogc t6 chu:c dan chi, thiét thue, bao dam cac ndi dung quy
dinh tai Pifu 5 Nghi dinh s§ 04/2015/ND-CP.,

3. Hoi nghi duge t6 chitc hop 18 khi 6 it nhit 2/3 cén b, céng chirc,
vién chirc cia co quan, don vi hoic ft nhat 2/3 dai bidu dugc tridu tip c6 mit -
dyr hoi nghi. Nghi quyét, quyét dinh.ctia héi nghi duoc théng qua khi ¢4 trén

50% sb ngudi dy hoi nghi tan thanh va ndi dung khong tréi voi quy dm.h clia
phap luat.

Piéu 3. Hinh thirc hi nghj

1. Hoi nghj thudng ky: T8 chirc m&i ndm mét An vao cui ngm.

Péi véi céc co sd gibdo duc dao tao, ¢6 thé td chire hoi nghi vao thai gian
két thiic n&m hoc d& phd hop véi dic thd ciia nganh.

2. Hoi nghi bét thuong: TS chirc khi ¢6 1/3 cn bd, cdng chire, vién chu'c

clia co quan, don vi hoéic Ban chip hanh Cong doan co quan, don vj yéu clu
ho#ic ngudi dimg déu co quan, don vi thiy cin thiét,

Pidu 4 Thanh phan tham dy hoi nghij

1. Pbi véi co quan, don vi c6 téng sb can bd, cong chire, vién chirc tr 200
ngudi trér xubng: Toan thé cén bd, cong chire, vién chirc tham dyr hdi nghi.

2. Dbi véi co quan, don vi co6 tdng sb cén bd, cong chire, vién chirc trén
200 ngudi; hogic ¢b tir 200 ngudi tré xudng nhung 1dm viée phén tén trén dia
ban rong hodc vi 1y do nghiép vu khong thé bé vi frf 1am viée: Ngudi dimg
dau co quan, don vi théng nhét véi cong doan co quan, don vi quyét dinh thanh
phin tham dy hdi nghj 13 toan thé cén bd, cong chire, vién chitc hoic dai bidu -
theo quy dinh tai Piéu 5 Thoéng tu ndy cho phil hop véi dic diém tinh hinh cia
co quan, don vi.

3. Pi véi céc bd, co quan ngang b3, khi tb chirc hdi nghi ¢6 thé moi
ngudi dimg dau va dai dién Ban chp hanh cong doan clia céc co quan, don vi
true thude cdp cuc, tong cuc va tuong duong néu cén thiét.

Pidu 5. Pai biéu dwong nhién va biu dai bidu tham du hoi nghj

1. Pai bidu duong nhién 13 dai dién cta cép tb chuc hoi nghi, gbm:
Ngudi dimg dAu, cip phé cta nguoi ding dAu, Bf thur cép uy, Cht tich Cong
dodn, Trudng ban Thanh tra nhin dan, Chi tich Hoi cl,ru chién binh (néu co),
Bf thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh (ndu ¢6), Trudng ban nit
cong hodic can bd phu trach ban nit cong.
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2. Viée biu dai biéu tham dy hoi nghj duge tién hanh tai h6i nghj cba céc
don vi thudc co quan, don vi théng qua hinh thirc bidu quyét hogc bd phiéu
kin do hdi nghi quyét dinh theo da s6. Ngudi tring or phai duge trén 50%
tdng sb ngudi dy hdi nghi bAu va lay theo nguyén the tir cao xubng thp cho
dén khi da sb dai biu duge phan bo.

3. Ngudi dimg du co quan, don vi phdi hop véi cong doan co quan, don
vi théng nhét, quydt dinh s6 lugng dai bidu tham. dy hdi nghj bao dam sb
luong i thiéu nhu sau: | .

a) Co quan, don vi c6 tong s6 cén b, cong chirc, vién chie trén 200 dén
i 300 ngudi; hogic ¢ tir 200 ngudi trd xubrig nhung 1am viée phén tan trén dia
ban rong holic vi Iy do nghiép vu khéng thé bo. v trf lam vige: Bau it nhat 1/3
c4n b, cong chirc, vién chic ctia co quan, don vi.1a dai biéu tham dy hdi nghi.

b) Co quan, dcm vi ¢6 tdng sb cén b, cong chire, vién chire trén 300
ngudri: Ngodi s6 dai biéu toi thiéu phéi bau tai Pidin'a Khoan 3 Diéu nay, cit
10 ngudi thi bau thém it nhét 01 dai bidu (tinh tir ngudt thir 301 trd di).

Pidu 6. Chuin bij td chire hoi nghi

1. Hop tru bi B

a) Ngudi dimg du co quan, don vi trigu tép hop trl bi dé théng nhét
chu trwong, théng qua ké hoach, myc tiéu, ndi dung hdoi nghi; du klén thoi
gian t chirc hoi nghi; dy kién s6 lugng dai bidu trigu tip va phan bd cho timg
don vi bao ddm co cAu, thanh phin céng bing, hop 1y néu 1a hdi nghj triéu tap
dai bieu.

Thanh phin dy hop 13 dai dién cta cép t6 chire hoi nghi, gdm: Ngudi ding
dAu, Bi thu cép tty, Chu tich cong doan, thii truéng mot s6 don vi co lién quan.

b) Ngudi dimg dau co quan, don vi chudn bi céc vin ban, béo céo sau:

Bio cho kidm diém viéc thye hign céc nghi quyét, chu trwong clia Dang,
chinh sach, phap luét ctia Nha nudc co lién quan dén chirc niing, nhiém vy cia
co quan, don vi; béo céo kiém diém vige thyc hién nghi quyét hdi nghi trude
d6 va nhitg quy dinh v& thyc hign dén chi trong hogt dong clia co quan, don
vi; ddnh gié, tbng It va kidm didm trach nhiém ctia ngudi dimg dAu co quan,
don vi trong viée thyc hién ké hoach cong téc ndm.

¢) Ban chép hanh céng doan co quan, don vi chudn bi vin ban, béo cdo sau:

Béo céo tong két phong trdo thi dua; ndi dung xét khen thudng va duyr
kién noi dung phong trio thi dua ném tiép theo; dy thao ban giao udc thi dua;
bho cdo hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dén va chuong trinh cdng tac, hoat

r

ddng cia thanh tra nhén dén nam tiép theo; dy kién nhan sy biu hogc bau bd
sung thanh vién Ban Thanh tra nhan dén theo quy dinh ctia phép luét (néu co).
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- d) Ngoai céc vin ban, bao céo néu tai Pidm b, ¢ Khoan nay, ngucu dirng
dau co quan, don vi théng nhét véi cong doan co quan, don vi quyet dinh céc
ndi dung cdng khai tai hdi nghi hofc nhing ndi dung lay . kién cén b, cong
chirc, vién chite tai hdi nghi theo quy dinh tai Pidu 7, Pidu 9 Nghi dinh s
04/2015/ND-CP.

2. Td chirc 14y ¥ kién cén bd chi chdt va triéu tap hdi nghj

2) Noi dung 18y ¥ kién: Dy kién s6 lugng dai bidu triu tp va phan bd
cho céc don vi, thoi gian t8 chirc hdi nghi va dy théo céc vin bén, béo céo néu
tai Piém b, ¢ Khoan 1 Pidu nay.

b) Thanh phan 14y ¥ kién 1a dai dién cia clp td chirc hdi nghi, gbm:
Ngudai ding dau, cip phé cla ngum dtng ddu, Ban thudng vu cong doan
(hotic Ban chép hanh céng doan néu khéng c6 Ban thudng vy cdng doan), Bi
thu cép ty, Cha tich Hoi Cyu chién binh (néu c6), Bi thu Poan Thanh nién
Cong san HO Chi Minh (néu c6), Trudng ban Thanh tra nhan dén, Trudng ban
nft cong hodic can bd phy trach ban nit cong, ngudi ding dau céc don vi thude
co quan, don vi.

¢) Nguoi dung ddu co quan, don vi phdi hgp véi cong doan co quan, don
vi tong hop, tiép thu ¥ kién va hoan chinh du thao cac vin ban, bao cdo dé lay
y kién tai hoi nghi cta cac don vi theo quy dinh tai Khoan 3 Pidu niy; quyét
dinh triéu tdp hoi nghi. :

3, Tién hanh hoi nghi tai ¢ac don vi thude co quan, don vi

Nguoi ding ddu cac don v1 thude co quan, don vi chu tri, phcn horp voi
Chu tich cong doan cung cAp t& chiic hoi nghi tai don vi minh d8 tdng két,
danh gid két qua thuc hién nhiém vy trong nam phuong huéng nhiém vy nam
tiép theo; viéc tridn khai nhitng quy dinh v& thyre hién dan chu tai don v;, thao
lun, cho y kién dbi v6i dy thao cée vin ban, bao cao duge gui xin y kién; biu
dal bidu dir hoi nghi ctia co quan, don vi; binh xét khen thudng; kién nghi, dé
Xuét.

4, Ngudi ding -dau co quan, d(m v1, cong doan co quan, don vi cén clr
két qua hoi nghi tai Khoéan 3 Pidu nay dé tbng hop v kién, hoan chinh céc viin
ban, bao cdo dua ra hdi nghi cta co quan, don vi.

Didu 7. TH chirc hi nghj

1. Poan chti tich va thu ky hoi nghi

a) Poan chu tich gdm ngudi dimg dau co quan don vi va Cha tich cong

doan co quan don vi. Tty theo tinh chét, yéu cAu cén thiét ma Poan cht tich
c6 Bi thu chp iy co quan, don vi.



Truong hop nguoi ditng déu co quan, don vi ho#ic Chu tich cong doan co
quan, don vi dang trong thoi gian thi hanh ky luft hinh thirc tir khién trach tréd
1&n, tap thé 1anh dao co quan, don vi hodc Ban thudng vu cdng doan co quan,
don vi (hodc Ban chép hanh cong doan néu khodng cé Ban thudng vu cong
doan) cir dai dién tham gia Poin chu tich.

b) Thu ky hoi nghi do Poan chu tich ci¥ va thye hién nhiém vu theo phén
cong ciia Poan chi tich.

2. Noi dung hoi nghj

“a) Nguoi dimg d4u co quan, don vi, Chil tich cong doan co quan, don vj

trinh bay cdc van ban, bao céo theo phén cong tai Piém b, ¢, d Khoan 1 Piéu
6 Thong tu nay. ;

b) Can bd, cong chu:c, vién chirc du hodi nghi thdo luén céc vin ban, béo
cho; d& kuht, kién nghi (néu co).

c) Ngum dirng dAu, Chi tich cong doan giai dap théc mac, klen nghi cua
cén by, cong chire, vién chirc dbi véi'édc ndi dung thu(pc thAm quyén, ban cac
bién phép cai tién didu kién 1am viéc, ndng cao doi sbng cua can b, cong
chitc, vién chirc trong co quan, don vi.

d) Trudng ban Thanh tra nhin dén trinh bay bao céo hoat dong clia Ban
Thanh tra nhin dén trong ndm va chucmg trinh c6ng tac nim tiép theo.

d) Bau méi hodc kién toan Ban Thanh tra nhén dan (ndu co).
e) Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bo clia co quan, don vi (néu co);

g) Tb chirc khen thucmg c4 ‘fihdn, tap thé cla co quan, don vi c6 thanh
tich trong cong tac phét dong phong trao thi dua.

h) Ky két glao uée thi dua glua nguol dtmg diu co quan, don vi voi tb
chirc cong, doan.

i) Thong qua ngh1 quyét hoi ngl’u

3. Kinh phi t§ chtrec hdi nghj duge bd trf tir ngudn kinh phi hoat dong
thudng xuyén cua co quan, don vi. .

Pidu 8. T8 chire thye hién ighi quyét hoi nghi

1. Ngu'cn dtmg du co quan, don vi phbi hgp véi cong doan co quan, don
vi pho bién, huéng dén, dén dbe v1¢c thye hién nghi quyét hoi nghi; cir dAu

moi de phéi hop, theo dbi, dé xuét xir Iy kip thoi nhitng phét sinh trong qua
trinh & chirc thye hién.

2. Pinh ky 6 théng mot 14n, nguoi du:ng ddu co quan, don vi phdi hop
véi cong doan co quan, don vi- 1 chire kidm tra, danh gid két qua thyc hién
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nghi quydt hoi nghi; théng bao két qua kidm tra, dénh gié ¢én toan thé can bj,
cong chiic, vién chirc trong co quan, don vi.

Pidu 9. T6 chire hi nghi bat ther‘ng

1. Ngiroi du'ng du co quan, don vi.chd tri, phdi hop véi cong doan co
quan don vi quyét dinh trleu tap hdi nghi- bét thubng chdm nhét sau 15 ngay
ké tir ngdy nhan dugc yéu cau td chitc hoi nghj bét thudng theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 3 Théng tu nay.

2. Thanh phan tham dy hoi nghj bét thucmg gdm c4n b, cong chuc vién
chirc d4 dy hdi nghi thuong ky ndm trude lidn k& c6 mit tai thoi diém t6 chie
hoi nghi bét thuong va thank phén khac do nguoi du'ng d4u co quan, don vi
théng nhét véi Chi tich cong doan co quan, don vi quyét dinh.,

3. Hoi nghl bat thuorng thao lugn, quyet dinh nhitng vén dé do tip thé, c4
nhan yéu cau, dé xuht. Viéc chuén bi, tb chirc hoi nghl va thyc hién nghi
quyét hdi nghi thuc hig¢n theo quy dinh tai Diéu 6, Pidu 7, Piéu 8 Théng tu
nay pht hop voi van d& cén giai quyét,

Pidu 10, TS chirc hoi nghi tai x4, phu‘t‘)’n"g, thi trin

1. Thanh phén tham dy hdi nghi gom cén bg, cong chirc cap x4 theo quy
dinh ctia phép luét.

2. Chu tich Uy ban nhén dén x4, phudng, thi trén chi tri t& chirc hdi nghl
theo quy dinh tai Pidu 6, Pidu 7 Piéu 8 Thong tur ndy phd hop véi ddc diém
tinh hinh ca x&, phudng, thj trén,

Pidu 11. X4y dyng va thwe hi¢n Quy ché din chii trong hoat dfng
ciia co quan, don vj

1. Cén ¢t quy dinh tai Nglu dmh s6 04/2015/NP-CP va huéng din tai
Thong tu nay, nguoi ding ddu co quan, don vi chi dao ra sodt, sira dbi, bd
sung hodc xdy dyng mai Quy ché dan chu trong hoat ddng cia co quan, don vi.

2. Nguoi c‘hmg d4u co quan, don vi chu tri, ph01 hop vai cong doan co
quan, don vi td chirc thye hién va thudng xuyén kiém tra, gidm sét viéc thye
hién Quy ché dan chi trong hoat dong cua co quan, don vi minh; dinh ky
hing ndm béo cdo co quan c6 thdm quyén két qua thywe hién dén chua trong
hoat ddng clia co quan, don vi theo quy dinh tai Piédu 12 Thong tur ndy.

Pidu 12. Ché d9 bo cao dinh ky

1. Trude ngdy 31 thang 01 hing nim, céc bj, co quan ngang bo, co quan
thudc Chinh phut va Uy ban nhén dan céc tinh, thanh pho true thuge Trung
uong gt béo co vé tmh hinh thyc hién din chi tai bd, nganh, dia phuong
clia nim trude 1ién ké vé B Noi vy dé téng hop, theo dai.
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2. Cac bg, co quan ngang b, co quan thugc Chinh phu Uy ban nhén dan
c4c tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong hudng din ché dd béo céo tinh
hinh thue hién dan chu trong hoat dong cla cic co quan, don vi thuge thdm
quyén quan ly.

Pidu 13. Hi¢u lye thi hanh

1. Théng tu nay c6 hidu lyc thi hanh k& tir ngay 01 théng 3 nim 2016,

2. Théng tu ndy thay thé Théng tu lién tich s6 09/1998/TTLT-BTCCBCP-
TLPLDVN ngay 04 thang 12 nim 1998 ctia Ban T chuc Cén b Chinh pht

va Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam hudng dén v& tb chirc va ndi dung hoi
nghi can b, cong chirc trong co quan.

Pidu 14, Trach nhiém t6 chivc thye hién

1. Céc B trudng, Thi truémg co quan ngang bg, Thi tmcmg co quan
thudc Chinh phi, Chu tich Uy ban nhén dén céc tinh, thanh phd truc thudce
Trung wong va cc co quan, don vi ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Thoéng tu nay.

2. Céc co quan, don vi su nghiép coéng lap cila DPang, Mit trén T qubc
Viét Nam, céc t6 chirc chinh tri - xa hoi va cdc co quan khac ctia Nha murdce

vén dung quy dinh tai Nghi dinh s& 04/2015/ND-CP va hudng din tai Thong
tu nay & thue hign.

3. Trong qua trinh trién khai thyc hién Thong tur nay néu c6 vudng méc,
dé nghj cdc co quan, don vi phan anh kip thoi vé Bo Noi vu dé nghlen clru,
stra ddi, bd sung./. jaL

KT. BQ TRUONG
No'i nhgn: o THU TRUONG

- Thii twéng, céc Phé Thu twéng Chinh phi;

- Céc b, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phi; #
- HPND, UBND cAc tinh, thanh phd trye thuge TW;

- Viin phong Trung vong va c4c Ban ciia Déang; f

- Vin phong Quée hdi;

- Vin phbng Chu tich nudée;

- Vién Kiém sat nhan dén tbi cao; ' —

- Tba 4n nhén dén tdi cao;

- Klem todn nhd nude;

- Uy ban Gidm sat tai chinh ude gia;

- Uy ban TW Mit trin T qude Viét Nam;
-Co quan Trung wong ciia cdc doan thé;

- Cyc Kiém tra viin ban QPPL (Bo Tu phap);

- S& Noi vu cde tinh, thanh pho trire thude TW;
- Céng béo, Website Chinh phi;

- B6 Ngi vy: Bo trudng, cac Thir trudng; cdc don vj thude
va trire thude Bo;

- Trang thoéng tin dién tir B Noi vy;

- Luu: Vin thu, TH (25b).

Nguyén Trong Thira






